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Sachbearbeiter

Advanced solutions for better life! 

WIR FREUEN UNS, SIE KENNENZULERNEN!                                                                                                                        Bewerbung an: financial@lsg-group.eu

Buchhaltung & Lohnverrechnung  
20 - 30 Stunden/Woche, Standort Wien 

Mitarbeit bei der laufenden Buchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Kassa, Bank, 
Spesen)
Diverse Meldungen an Statistik Austria und Belegorganisation
Mitarbeit bei Forderungsmanagement, Mahnwesen und Zahlungsverkehr
Korrespondenz mit Mitarbeitern, Kunden, Lieferanten, Steuerberater, 
Wirtschaftsprüfer und Behörden
DDurchführung einfacher Auswertungen und Analysen
Personaladministration, Kontrolle von Zeitaufzeichnungen, Abwesenheiten usw.
Erstellung von Dienstverträgen, Zusatzvereinbarungen und Dienstzeugnissen
Personalstatistiken und Auswertungen

IHRE AUFGABEN

Absolvent/-in einer HAK/HASCH oder HBLA
Sehr gute Buchhaltungskenntnisse mit BMD NTCS Kenntnisse
Sehr gute Microsoft-Office-Kenntnisse
Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Selbständige, zuverlässige und genaue Arbeitsweise

IHR PROFIL

Wir bieten ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet, ein 
aufgeschlossenes Team sowie einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachstumsorientierten 
Unternehmen. 

Das Mindestgehalt lt. Kollektivvertrag beträgt € 2.138,66 brutto / Monat (Basis Vollzeit) mit 
der Bereitschaft zur KV-Überzahlung entsprechend Ihrer Qualikationen und Erfahrung. 

LSG Building Solutions 

Wir sind eine innovative, international agierende Unternehmensgruppe in den Bereichen 
integrierte Gebäudetechnik, technische Infrastruktur und erneuerbare Energien mit 
Hauptsitz in Wien. Als stark wachsendes Unternehmen mit über 300 Mitarbeitern 
europaweit bieten wir beste Karrierechancen in einem engagierten Team.

Advanced solutions for better life! – nach diesem Leitsatz entwickeln und realisieren täglich 
rund 100 Mitarbeiter am Standort Wien maßgeschneiderte, individuelle Lösungen für 
unsere Partner und Kunden. Werden Sie ein Teil unseres Teams und bewerben Sie sich jetzt!


